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l}egler och handliaggningsordning for tillgodoriknande vid
Orebro teologiska hégskola

1. Inledning

Syftet med detta dokument dr att beskriva regler och handliggningsordning fér tillgodoriknande
vid Orebro teologiska hogskola (OTH) och pi si sitt 6ka rittssikerheten vid beslut om
tillgodoraknande. Tanken med tillgodoriknande ér att en student inte ska behdva lisa samma eller
motsvarande utbildning flera ganger. For blankett f6r ansékan om tillgodoriknande, se bilaga 1 till
detta dokument.

Ans6kan om tillgodoriknande bereds av studievigledare. Beslut fattas, enligt rektors
delegationsordning, av OTH:s studierektor och ska delges den sokande skriftligt.

2. Nationella bestimmelser om tillgodoriknande

Mojligheten att fa tillgodorikna sig tidigare studier samt motsvarande kunskaper och firdigheter
som forvirvats 1 yrkeslivet finns reglerat 1 6 kap. 6-8 {§ hogskoleférordningen (1993:100). Reglerna
giller f6r alla nivaer inom hégre utbildning.

Om en student vid en hégskola 1 Sverige har gatt igenom viss hogskoleutbildning med godkint
resultat, har studenten ritt att tillgodorakna sig detta f6r hdgskoleutbildning vid en annan hégskola.
Detta giller dock inte om det finns en visentlig skillnad mellan utbildningarna. Detsamma giller
studenter som har gatt igenom en viss utbildning med godkint resultat vid universitet eller annan
liroanstalt f6r hogre utbildning 1 Danmark, Finland, Island eller Norge eller hos den som dr part 1
Europaradets konvention av den 11 april 1997 om erkdnnande av bevis avseende hogre utbildning
i Europaregionen (SO 2001:46), eller vid Nordiska hégskolan for folkhilsovetenskap (6 kap. 6 §
hégskoleférordningen).

En student har ritt att tillgodorikna sig annan utbildning dn den som avses i 6 §, om de kunskaper
och firdigheter som studenten aberopar idr av en sadan beskaffenhet och har en sadan omfattning
att de 1 huvudsak svarar mot den utbildning f6r vilken de dr avsedda att tillgodoraknas. En student
far dven tillgodoriknas motsvarande kunskaper och firdigheter som har foérvirvats i
yrkesverksamhet (6 kap. 7 § hégskoleférordningen).

Hogskolan ska prova om tidigare utbildning eller verksamhet kan godtas for tillgodoriknande.
Endast den som ir student kan komma ifraga for tillgodoriknande, om inte annat framgar av lag
eller férordning (6 kap. 8 § hogskoleférordningen).

3. Lokala bestimmelser om tillgodoriknande

3.1 Forutsittning f6r ans6kan om tillgodoriknande
Hogskolan ska alltid préva en students ansékan om tillgodoriknande av tidigare utbildning. Det ar
inte mojligt att avsld en ansokan om tillgodoriknande med hinvisning till generella
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stillningstaganden utan en individuell prévning av studentens kunskaper och firdigheter i
férhallande till den utbildning som studenten 6nskar fa tillgodorikna sig ska alltid goras.

Studenten har ritt att fa tidigare utbildning eller verksamhet bedémd for tillgodoriknande. Detta
giller bade svensk och utlindsk utbildning. Omfattningen av utlindsk utbildning omriknas 1
relation till svenska hogskolepoing. Utlindsk utbildning ska vara poinggrundande och kan inga i
en akademisk examen vid det utlindska universitetet. Om studenten vill tillgodorikna sig
utbildning utanfér hégskolesystemet, maste en sirskild bedomning géras om utbildningen anses
motsvara  svensk  hogskoleutbildning.  Uppdragsutbildning  fir  tillgodoriknas ~ som
hégskoleutbildning  pa  grundniva  eller avancerad niva, under fOrutsittning — att
uppdragsutbildningen  uppfyller ~samma  kvalitetskrav ~ som  stills pa  motsvarande
hégskoleutbildning.

Beslut om tillgodoriknande kan gilla kurs eller urskiljbar del av kurs. For att tillgodoriknande av
kurser fran andra hogskolor i och utanfér Sverige ska goras ska studenten vara antagen till
utbildningsprogram vid OTH. Studenten kan efter piborjade studier vid OTH fi ett
férhandsbesked, men sjilva tillgodoriknandet kan inte ske forrin studenten har godkints i minst
60 hogskolepoing (hp) vid OTH. Studierna ska ha bedrivits pa motsvarande nivd och med
motsvarande krav.

Beslut gillande ansékan om tillgodoriknande ska normalt fattats inom tva manader fran att en
fullstindig ans6kan inkommit till OTH. Det aligger den sékande att ansvara for att anskan ir
fullstindig, men hogskolan atar sig att papeka eventuella ofullstindigheter f6r den s6kande, samt
att begira in komplettering inom viss utsatt tid.

Bedomningar 1 samband med tillgodoriknanden dr i1 de flesta fall kopplade till
examensbestimmelser som giller fér den examen som studenten avser anséka om. Fér OTH:s
examina giller féljande for tillgodoriknande av kurser fran annat relevant omride in
Teologi/religionsvetenskap:
e I Hogskoleexamen i teologi 120 hp kan maximalt 15 hp inga fran annat relevant omrade dn
Teologi/religionsvetenskap inga.
e I Teologie kandidatexamen 180 hp kan maximalt 30 hp fran annat relevant omrade dn
Teologi/religionsvetenskap inga.
e I Teologie magisterexamen 60 hp kan maximalt 10 hp fran annat relevant omrade in
Teologi/religionsvetenskap inga.
e I Teologie masterexamen 120 hp kan maximalt 30 hp fran annat relevant omrade in
Teologi/religionsvetenskap inga.

3.2 Ansdkan om tillgodoriknande

Studenten maste sjilv ans6ka om tillgodoriknande. Ansokan ska ske via en ansokningsblankett
som finns pi OTH:s hemsida. En ansékan anses komplett da allt n6dvindigt underlag fér beslut
inkommit. Det dr handliggarens ansvar att bedémningen gors utifran korrekt underlag. Ytterligare
dokumentation ska uppvisas pa begiran om det behovs for drendets fortsatta handliggning.

Studenten ska i ansékan inkludera foljande uppgifter:
¢ Fullstindigt namn och personnummer samt telefonnummer och aktuell e-postadress.
e Uppgift om vilken utbildning som studenten har list.
e Vad studenten vill att utbildningen ska tillgodoridknas som.
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Till ansokan ska resultatintyg/studieintyg (Official Transcript of Records) for de tidigare studierna
bifogas dir det framgar lirosite, kursnamn, tidpunkt, dmnestillhérighet, niva, poingomfattning
och betyg samt datum for studiernas avslutande. I undantagsfall kan transcript 1 annan form godtas,
exempelvis vid ett etablerat utbyte med kint lirosite, dir man kan verifieras elektroniskt.

For ansékan om tillgodoriknande fran studier utanfér Sverige ska kopia av
resultatintyg/studieintyg (Official Transcript of Recotds) eller motsvarande pa originalsprak
bifogas samt Oversittning gjord av auktoriserad Oversittare till engelska eller svenska. Enbart
oversittning av betygshandling accepteras ej. Pa intyget ska finnas lirositets namn, kursnamn,
tidpunkt, niva, poingomfattning, betyg och betygsskala. Ytterligare dokumentation som forklarar
studiesystemet (podngsystem, terminsindelning m.m.) ska om méjligt ocksa limnas in. Kopian ska
vara vidimerad eller gi att verifiera elektroniskt hos utfirdande lirosite. Aven kursplan eller
motsvarande beskrivning som styrker den aberopade utbildningens innehall frin den termin da
kursen lastes. Kursens uppligg, examinationsform, niva och omfattning ska framga. Litteraturlista
ska limnas in for att underlitta bedomningen. Om Learning Agreement finns ska dven detta
bifogas.

3.3 Beslut och dokumentation

Beslut om tillgodoriknande av hel kurs fattas av studierektor. Vid behov sker samrid med
kursansvarig eller imnesansvarig lirare. Beslut om tillgodoriknande av prov/del inom kurs fattas
av studierektor, i samrid med kursansvarig. Arendet handliggs av studievigledare.

Beslut om tillgodoraknande ska alltid dokumenteras som skriftligt beslut. Ansékan, beslut och dess
underlag arkiveras (arkivplats N41). Beslutet 1 original sinds ut till studenten i samband med
examen. Beslutet ska innehalla uppgifter om dagen for beslutet, beslutets innehall, vem eller vilka
som fattat beslutet och vem som handlagt drendet. Ett beslut om tillgodoriknande ska ocksa
innehalla en klargérande motivering, om det inte dr uppenbart obehévligt. Motiveringen ska
innehalla uppgifter om vilka féreskrifter som har tillimpats och vilka omstindigheter som har varit
avgorande for stillningstagandet. Helt eller delvis avslag pa en ansdkan om tillgodoriknande ska
alltid motiveras.

Vid tillgodoriknande av tidigare utbildning betygsitts studieprestationen av den examinerande
hégskolan inte vid tillgodoriknandet. I OTH:s register skrivs tillgodoriknade kurser in med
kursbetyg Tillgodoriknad* och som betygsdatum uppges datum fér beslut om tillgodoriknande.
En fotnot i registerutdraget hinvisar till beslut om tillgodoriknande. Om studieprestationen
tilloodoraknas som del av kurs ska betyget pa den tillgodoridknade studieprestationen vigas in vid
betygssittning av hela kursen. I den man det ar mojligt skrivs tillgodoridknandet in med ekvivalenta
kurser vid OTH. Kurser som saknar direkt motsvarighet vid OTH registerférs som ”Allmint
tillgodoraknande av studier”. Huvudregeln vid tillgodoriknande av ECTS-poing ir att 1 ECTS-
poing motsvarar 1 hogskolepoing.

3.4 Ritten att 6verklaga

Beslut om tillgodoriknande gar att 6verklaga enligt HE 12 kap 2§. Om beslutet blir att helt avsla
ansOkan om tillgodoriknande gors ingen dokumentation i Studeo, utan skriftligt beslut arkiveras
endast 1 N41. Om ett beslut om tillgodoriknande helt eller delvis gar studenten emot ska rutin for
overklagande Gverlimnas till studenten tillsammans med beslutet. Den sékande kontaktar
studievigledare for att meddela sin 6nskan att Gverklaga. Arendet limnas vidare till hogskolans
éverklagandenimnd. Overklagandet ska ha inkommit till hégskolan inom tre veckor frin den dag
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som studenten fick del av beslutet. I 6verklagandet ska studenten ange vilket beslut som 6verklagas
och pa vilket sitt som studenten vill att beslutet ska dndras samt varfor.



